
VERBALE N° 4 DEL 3 SETTEMBRE 2025 

L’anno duemilaventicinque (2025), il giorno tre (3) del mese di settembre, alle ore 10:00, 
regolarmente convocato in data 02/09/2025 prot. n. 9490, in presenza presso la Sala 
Polivalente della Sede Centrale dell’Istituto – Piazza Aldo Moro, 45, si è riunito il Collegio 
dei Docenti di Scuola Primaria dell’Istituto Comprensivo con il seguente ordine del 
giorno: 

1. assegnazione ai plessi e alle classi/sezioni; 
2. orario di funzionamento; 
3. organizzazione ingresso alunni primo giorno di scuola. 

Presiede il Dirigente Scolastico dott.ssa Adriana Sigismondi, funge da segretaria l’ins. 
Alessandra Lulli. Il Presidente, constatata la validità dell’assemblea, dichiara aperti i 
lavori. 
1° PUNTO – ASSEGNAZIONE AI PLESSI E ALLE CLASSI/SEZIONI. 
Il Dirigente legge le assegnazioni dei docenti di scuola comune ai plessi e alle classi. I 
relativi prospetti saranno pubblicati nell’area riservata del sito dell’Istituto. I docenti di 
sostegno verranno assegnati il giorno successivo alle ore 10:00, in presenza presso la sede 
centrale di Piazza Aldo Moro. 
Precisa che eventuali modifiche relative alle discipline di educazione musicale, motoria e 
arte e immagine potranno essere comunicate tempestivamente all’ins. Lulli per 
consentire gli aggiustamenti necessari negli orari. 
Il Dirigente comunica l'organizzazione oraria per i primi giorni dell'anno scolastico: 
giovedì e venerdì (primi due giorni): 

• San Giuseppe e Sarti: giovedì 08:15 - 13:45 – venerdì 08:15 - 13:15 
• San Giorgio: 08:15 - 13:15 

La ricreazione si svolgerà secondo le modalità dell'anno precedente. 
Il Dirigente ricorda l'importanza del rispetto dell'orario di entrata mattutino, con la 
presenza dei docenti cinque minuti prima dell'ingresso degli alunni. Sottolinea la 
responsabilità personale e non delegabile (ad es. all’insegnante di sostegno presente 
nella classe) di ogni docente per la vigilanza degli alunni, evidenziando che eventuali 
assenze non comunicate tempestivamente alla segreteria o al fiduciario comportano 
responsabilità per colpa grave. 
Il Dirigente conferma che rimane in vigore il regolamento delle programmazioni: tre 
incontri online e uno in presenza (l'ultimo giovedì del mese). 
Orari programmazioni: 

• online: giovedì dalle 16:45 alle 18:45 
• in presenza: ultimo giovedì del mese dalle 16:30 alle 18:30 

Durante gli incontri di programmazione in presenza, i docenti potranno ricevere i genitori 
secondo necessità, su richiesta o convocazione. Il Dirigente precisa che i colloqui con i 
genitori sono previsti esclusivamente nell'ultimo giovedì del mese, salvo urgenze 
eccezionali. 
Il Dirigente illustra l'organizzazione per l'accoglienza degli alunni nel primo giorno di 
scuola: 
Plesso Sarti: organizzazione standard con i docenti che accolgono gli alunni all'esterno. 
Plesso San Giorgio: stessa modalità dello scorso anno. 
Plesso San Giuseppe: 
• Ore 08:00: ingresso classi prime scuola secondaria 
• Ore 08:10: ingresso scuola secondaria (seconde e terze) 
• Ore 08:15: ingresso classi seconde, terze, quarte e quinte scuola primaria 
• Ore 08:30: ingresso classi prime scuola primaria 
L'accoglienza si svolgerà presso l'ingresso principale. 
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Il Dirigente comunica che la mensa ripartirà dal 15 settembre con orario completo, 
evidenziando una criticità: molti genitori non hanno ancora provveduto all'iscrizione 
nonostante gli avvisi pubblicati su registro elettronico, sito web, Facebook e Instagram. 
I docenti del tempo pieno delle classi dalla seconda alla quinta dovranno sollecitare i 
genitori che non abbiano ancora provveduto all'iscrizione alla mensa. Nel plesso San 
Giorgio risultano solo 94 iscritti contro i 157 dell'anno precedente. 
Il Dirigente precisa che: 

• i genitori delle classi prime potranno accompagnare i figli nelle aule solo nei 
giorni di giovedì e venerdì 

• è vietato scattare fotografie all'interno della scuola 
• gli alunni non iscritti alla mensa potranno consumare il pasto portato da casa in un 

tavolo separato all'interno del refettorio, nel rispetto delle norme igienico-
sanitarie della ASL 

Il Dirigente comunica che: 
• la password per l'area riservata del sito web verrà modificata e comunicata 

tramite i fiduciari; 
• è stato assegnato un posto aggiuntivo sul sostegno, per cui domani si avrà una 

nuova docente che potrà essere utilizzata per le classi con alunni in attesa di 
certificazione; 

• tutti gli alunni certificati ai sensi della Legge 104 con profilo di funzionamento 
hanno il sostegno assegnato; 

• due alunni avranno il profilo di funzionamento il 18 settembre; 
• l'organico è al completo tranne alcune assenze; 
• saranno inviate via email le credenziali di accesso ai docenti. 

Il Dirigente sottolinea l'importanza dell'utilizzo produttivo delle ore di compresenza, che 
dovranno essere impiegate per attività progettuali della scuola e per coprire i docenti 
assenti, evitando tempi morti nei corridoi. 
La seduta è tolta alle ore 11:50. 

L’insegnante verbalizzante                      Il Dirigente Scolastico 
        (ins. Alessandra Lulli)              (dott.ssa Adriana 
Sigismondi)
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