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         Teramo, 13/11/2023   
                         

Al personale docente 
Al personale ATA 
Ai Genitori 
Alla DSGA 
Al sito WEB - Sezione CIRCOLARI 
Alla Bacheca Argo 

 
OGGETTO: Orari di apertura al personale e al pubblico degli Uffici di Segreteria. 
 

Con la presente si comunica che, come deliberato nel Consiglio di Istituto del 06/09/2023, verbale n. 12, gli 
Uffici di Segreteria saranno aperti al personale e al pubblico esclusivamente secondo i seguenti orari: 

➢ dal lunedì al venerdì: dalle ore 10:30 alle ore 13:00 

➢ giovedì: dalle ore 16:00 alle ore 17:00 

Il personale che, in relazione al proprio orario di lezione, sia impedito a rivolgersi all'Ufficio nei suddetti orari 
e che ha necessità personali non rinviabili, può accedere alla segreteria, su appuntamento, previo accordo telefonico 
con l'Assistente Amministrativo dell'area di riferimento o con la D.S.G.A:  

✓ personale docente scuola dell’infanzia e A.T.A.: sig.ra Vincenza Comi 

✓ personale docente scuola primaria: sig. ra Alessia Petrella 

✓ personale docente scuola secondaria: sig. Vittorio Piersanti 

✓ didattica alunni e viaggi d’istruzione scuola infanzia e primaria: sig. ra Paola Di Dionisio 

✓ didattica alunni e viaggi d’istruzione scuola secondaria: sig.ra Roberta Di Berardino 

✓ protocollo: sig. Umberto Michilli 

✓ DSGA dott.ssa Paola Amicucci  

Tutto il personale docente e ATA è pregato di rispettare scrupolosamente tali orari, anche per le 
comunicazioni telefoniche, con la sola eccezione di situazioni che rivestano carattere di stretta urgenza, delle 
comunicazioni da parte delle coordinatrici dei plessi o di esplicite convocazioni dell’ufficio. 

Fuori dall’orario di ricevimento è possibile comunicare con gli Uffici, per eventuali esigenze, tramite la 
seguente mail: teic833006@istruzione.it  

Il Dirigente Scolastico, salvo casi di urgenza, riceve genitori e docenti su appuntamento . 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

Responsabile istruttoria ins. Alessandra Lulli 
Responsabile del procedimento Dirigente Scolastico dott.ssa Adriana Sigismondi 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                          Dott.ssa Adriana SIGISMONDI 

                                Firma digitale 
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