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PREMESSA 

Il Piano scolastico per la didattica digitale integrata (DDI) dell’Istituto Comprensivo “Savini –San 

Giuseppe – San Giorgio” nasce dall’esperienza maturata dalla nostra scuola a seguito 

dell’emergenza epidemiologica del SARS-CoV-2 e della malattia COVID-19 che nella seconda parte 

dell’anno scolastico 2019-2020 ha determinato la sospensione delle attività didattiche in presenza 

e l’attivazione di modalità di didattica a distanza.  

Consapevoli che integrare le tecnologie digitali nell’apprendimento, nell’insegnamento e nella 

valutazione sia una pratica che attraversa trasversalmente i saperi, la sua pianificazione parte dalla 

consapevolezza dei bisogni, delle capacità e dei livelli di fiducia di tutti gli insegnanti della nostra 

scuola. Per questo il nostro Istituto riconosce i punti di forza dell’apprendimento digitale volti a:  

 rendere l’esperienza degli studenti più coinvolgente e promuovere in profondità 

l’apprendimento; 

 offrire agli studenti alcuni elementi di controllo relativamente a tempi, luoghi, percorsi e/o 

ritmi; 

 supportare l’apprendimento collaborativo; 

 consentire agli studenti di comprendere i concetti e collegare teoria e applicazione in modo 

più rapido; 

 migliorare gli approcci all’insegnamento, consentendo la co-costruzione di conoscenza 

facilitando la creazione diffusa di modalità innovative per costruire e condividere la 

conoscenza; 

 facilitare nuovi modi di apprendere e creare ulteriori opportunità di formazione. 

 

La DDI viene, dunque, a configurarsi come una metodologia innovativa di insegnamento-

apprendimento che integra, o in caso di emergenza, sostituisce la metodologia tradizionale. Tale 

Piano è pienamente coerente con la nostra Offerta Formativa e risponde ai principi di inclusione, di 

personalizzazione degli apprendimenti, di potenziamento della didattica digitale e di acquisizione 
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delle competenze chiave di cittadinanza, che costituiscono le fondamenta del nostro Curricolo 

d’Istituto. 

La DDI, inoltre, completa e porta a sistema quel processo di innovazione delle metodologie e degli 

strumenti digitali, che il nostro Istituto ha avviato già da diversi anni. 

 

FINALITÀ, AMBITO DI APPLICAZIONE E INFORMAZIONE 

Il presente Piano individua le modalità di attuazione della Didattica digitale integrata dell’Istituto 

Comprensivo TE2 “Savini – San Giuseppe – San Giorgio”. 

È redatto sulla base delle Linee Guida per la DDI, su indirizzo del Dirigente scolastico ed è 

approvato dal Collegio dei docenti e dal Consiglio d’Istituto. 

Il presente Piano ha validità a partire dall’anno scolastico 2020/2021 e può essere modificato dal 

Collegio dei docenti e dal Consiglio di Istituto anche su proposta delle singole componenti 

scolastiche e degli Organi collegiali, previa informazione e condivisione da parte della comunità 

scolastica. 

Il Dirigente scolastico consegna o invia tramite posta elettronica a tutti i membri della comunità 

scolastica il presente Piano e ne dispone la pubblicazione sul sito web istituzionale della Scuola. 

 

ANALISI DEL FABBISOGNO DI STRUMENTAZIONE TECNOLOGICA 

Nell’eventualità di una nuova sospensione delle attività didattiche, al fine di garantire il diritto 

all’istruzione anche agli studenti che non abbiano l’opportunità di usufruire di device di proprietà, 

il nostro Istituto avvierà, come già avvenuto lo scorso anno scolastico, una rilevazione del 

fabbisogno di strumentazione tecnologica e di connettività da parte degli alunni. A seguito di 

questa rilevazione la scuola pianificherà  la concessione in comodato d’uso gratuito delle dotazioni 

strumentali necessarie; per garantire priorità agli studenti meno abbienti si terrà conto di una 

graduatoria interna  prodotta sulla base delle certificazioni ISEE presentate dalle famiglie.  
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OBIETTIVI DEL PIANO  

La progettazione dell’attività educativa e didattica in presenza verrà adattata alla modalità a 

distanza attraverso scelte pedagogiche e metodologiche condivise dal Collegio dei docenti.  

Più in particolare si terrà conto dei seguenti principi: 

  attenzione ai contesti formali e informali all’apprendimento; 

 cura degli aspetti relativi alla socialità e al senso di appartenenza al gruppo; 

 sostenibilità delle attività proposte; 

 livello di inclusività delle attività stesse con particolare attenzione alle situazioni di 

maggiore fragilità e di diversa capacità di adattamento; 

 centralità dei processi di insegnamento-apprendimento; 

 costruzione attiva e partecipata del sapere da parte degli alunni; 

 omogeneità dell’offerta formativa; 

 sviluppo di autonomia e responsabilità. 

 

Le progettazioni didattiche verranno rimodulate dal team dei docenti e dai consigli di classe, di 

interclasse e di intersezione, in modo da individuare i nuclei essenziali dei saperi, con l’obiettivo di 

mantenere gli alunni al centro del processo di insegnamento-apprendimento. Tale rimodulazione 

verrà realizzata nel rispetto dei traguardi di apprendimento fissati dalle Linee Guida e dalle 

Indicazioni Nazionali per i diversi ordini di scuola, oltre che degli obiettivi specifici di 

apprendimento individuati nel Curricolo d’Istituto. 

  

MODALITÀ E STRUMENTI PER LO SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITÀ 

La DDI si esplica, in  base dell’interazione tra insegnante e studenti, in due modalità, sincrona e 

asincrona. Tali modalità concorrono in maniera sinergica al raggiungimento degli obiettivi di 

apprendimento e allo sviluppo delle competenze personali e disciplinari. 

 In particolare, sono da considerarsi attività sincrone: 
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 le videolezioni in diretta, intese come sessioni di comunicazione interattiva audio-video in 

tempo reale, comprendenti anche la verifica orale degli apprendimenti; 

 lo svolgimento di compiti quali la realizzazione di elaborati digitali o la risposta a test più o 

meno strutturati con il monitoraggio in tempo reale da parte dell’insegnante. 

Sono da considerarsi attività asincrone: 

 le attività strutturate e documentabili, svolte con l’ausilio di strumenti digitali, quali attività 

di approfondimento individuale o di gruppo con l’ausilio di materiale didattico digitale 

fornito o indicato dal docente; 

 la visione di videolezioni, documentari o altro materiale video predisposto o indicato 

dall’insegnante; 

 esercitazioni, risoluzione di problemi, produzione di relazioni e rielaborazioni in forma 

scritta/multimediale o realizzazione di artefatti digitali. 

Pertanto, non rientra nella modalità asincrona la normale attività di studio autonomo dei contenuti 

disciplinari da parte degli alunni. Nella modalità asincrona vanno comprese, invece,  le  attività di 

insegnamento-apprendimento strutturate e documentabili che prevedono lo svolgimento 

autonomo, da parte degli alunni, di compiti precisi assegnati di volta in volta, anche su base 

plurisettimanale o diversificati per piccoli gruppi. 

 Si ribadisce che la  progettazione della DDI deve assicurare la sostenibilità delle attività proposte, 

l’equilibrio tra attività sincrone e asincrone, un adeguato livello di inclusività nei confronti degli 

eventuali bisogni educativi speciali e deve evitare che  i contenuti e le metodologie siano la mera 

trasposizione online di quanto solitamente viene svolto in presenza.  

A tal fine i docenti di sostegno concorrono, in stretta correlazione con gli altri docenti, allo sviluppo 

delle unità di apprendimento per la classe, organizzando il materiale individualizzato o 

personalizzato rivolto all’alunno con disabilità,  in accordo con quanto stabilito nel PEI. 

L’Animatore digitale e i docenti del Team di innovazione digitale garantiscono il necessario sostegno 

alla DDI: 



 

 
IC TE2 ‘Savini-San Giuseppe-San Giorgio’ 

C. F. 92039240673- C.M. TEIC833006 
 P.zza “ALDO MORO”  45 -64100  TERAMO -Tel. e fax  0861/244208 

e-mail: teic833006@istruzione.it – PEC teic833006@pec.istruzione.it 

www.icsavinisangiuseppesangiorgio.edu.it 

 

7 

 progettano e realizzano attività di formazione interna e di  supporto rivolte al personale 

scolastico docente e non docente; 

 creano e/o condividono guide e tutorial in formato digitale; 

 definiscono procedure per la corretta conservazione e/o condivisione di atti amministrativi 

e delle produzioni delle attività collegiali, dei gruppi di lavoro e della stessa attività 

didattica; 

 progettano e realizzano attività di alfabetizzazione digitale rivolte agli alunni dell’Istituto. 

Nell’ambito della DDI in modalità sincrona, gli insegnanti firmano e compilano il Registro 

elettronico  in corrispondenza delle ore di lezione svolte come da orario settimanale, specificando 

nel campo “argomento della lezione” che si tratta di lezione in DaD.  

 Nell’ambito della DDI in modalità asincrona, gli insegnanti appuntano nel campo “compiti 

assegna ”, in corrispondenza del termine della consegna, l’argomento tra ato e l’a vità richiesta 

agli alunni, avendo cura di evitare sovrapposizioni con le altre discipline che possano determinare 

un carico di lavoro eccessivo. 

ORARIO DELLE LEZIONI 

Qualora si dovesse rendere necessaria l’attività educativa interamente in modalità a distanza, ad 

esempio in caso di nuovo lockdown o di misure di contenimento della diffusione del SARS-CoV-2 

che interessino per intero uno o più gruppi classe, la programmazione didattica in modalità 

sincrona seguirà un quadro orario settimanale delle lezioni stabilito con determina del Dirigente 

scolastico. 

Nel caso in cui la DDI diventasse unico strumento di espletamento del servizio scolastico, saranno 

previste quote orarie settimanali minime di lezione. 
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 Scuola dell'infanzia  

Al fine di mantenere  il contatto con i bambini e con le famiglie le attività saranno 

calendarizzate evitando improvvisazioni ed estemporaneità nelle proposte, in modo da 

favorire il coinvolgimento attivo degli alunni. Saranno previsti almeno due incontri 

settimanali in videoconferenza sulla piattaforma G-Suite, oltre a periodici contatti 

attraverso la messaggistica. Saranno inoltre avanzate proposte didattiche attraverso 

un’apposita sezione del sito della scuola.  

 

Scuola primaria 

 Come indicato nelle Linee Guida saranno garantite in modalità sincrona 10 ore per la classe 

prima della scuola primaria e  15 ore per le classi successive. Le ore di attività sincrona 

saranno organizzate in maniera flessibile, saranno costruiti percorsi disciplinari e 

interdisciplinari, con possibilità di prevedere ulteriori attività in piccoli gruppi. Inoltre 

saranno proposte attività in modalità asincrona: 12 ore per le classi prime e 7 ore per le 

classi successive, secondo le metodologie ritenute più idonee. 
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PROPOSTA DI ORARIO PER LA SCUOLA PRIMARIA TEMPO MODULO dal lunedì al sabato 

 CLASSE  
PRIMA 

CLASSE 
SECONDA 

CLASSE  
TERZA 

CLASSE 
QUARTA 

CLASSE 
QUINTA 

MONTE ORE 
SETTIMANALE  

1h e 40 min al 
giorno per 6 

giorni = 
 10h 

settimanali 
 

2h e 30 min al 
giorno per 6 

giorni =  
15h 

settimanali 

2h e 30 min 
al giorno per 

6 giorni = 
 15 h  

settimanali 

2h e 30 min al 
giorno per 6 

giorni =  
 15 h 

settimanali 

2h e 30 min al 
giorno per 6 

giorni = 
 15 h 

settimanali 

SCANSIONE 
ORARIA 
SETTIMANALE 

alle 9:30 
alle 10:00 

 
dalle 10:15 
alle 10:45 

 
dalle 11:00 
alle11:40 

dalle 9:00  
alle 9:45 

 
dalle 10:00  
alle 10:45 

 
dalle 11:00 
alle 12:00 

dalle 9,00  
alle 10,30 
 
dalle 10,45 
alle 12,15 

dalle 9,00  
alle 10,30 
 
dalle 10,45  
alle 12,15 

dalle 9,00  
alle 10,30 
 
dalle 10,45  
alle 12,15 

Le scansioni sono indicative. Saranno pubblicati gli orari delle singole classi. 

 
 

PROPOSTA DI ORARIO PER LA SCUOLA PRIMARIA TEMPO PIENO dal lunedì al venerdì 
 CLASSE  

PRIMA 
CLASSE 
SECONDA 

CLASSE  
TERZA 

CLASSE 
QUARTA 

CLASSE 
QUINTA 

MONTE ORE 
SETTIMANALE  

2h al giorno per 
5 giorni = 

 10 h 
settimanali 

 

3h al giorno 
per 5 giorni  =  

15h 
settimanali 

3h al giorno 
per 5 giorni  = 

 15 h  
settimanali 

3h al giorno 
per 5 giorni =  

 15 h 
settimanali 

3h al giorno 
per 5 giorni = 

 15 h 
settimanali 

SCANSIONE 
ORARIA 
SETTIMANALE 

alle 9:30 
alle 10:00 

 
dalle 10:15 
alle 10:45 

 
dalle 11:00 
alle11:30 

 
dalle 11:45 
alle  12:15 

dalle 9:00  
alle 9:45 

 
dalle 10:00  
alle 10:45 

 
dalle 11:00 
alle 11:45 

 
dalle 12:00 
alle 12:45 

dalle 9,00  
alle 10,30 
 
dalle 11,00 
alle 12,30 

dalle 9,00  
alle 10,30 
 
dalle 11,00  
alle 12,30 

dalle 9,00  
alle 10,30 
 
dalle 11,00  
alle 12,30 
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Scuola secondaria di primo grado 

Come indicato nelle Linee Guida saranno  garantite almeno 15 ore di didattica in modalità 

sincrona con l'intero gruppo classe. 

  Sarà confermata la riduzione dell’unità oraria a 30 minuti e sarà riprodotto l’orario 

settimanale delle discipline adottato in presenza, come nell’a.s. 2019/2020. Le attività sincrone 

saranno organizzate in maniera flessibile, saranno costruiti percorsi disciplinari e interdisciplinari, 

con possibilità di prevedere ulteriori attività in piccoli gruppi. Inoltre saranno programmate 3 ore di 

attività in modalità asincrona secondo le metodologie ritenute più idonee. 

 

 CLASSE  
PRIMA 

CLASSE 

SECONDA 

CLASSE  
TERZA 

MONTE ORE 
SETTIMANALE  

15h 

 
15h 15h 

SCANSIONE ORARIA 
SETTIMANALE 

Dalle 8:30 alle 11:00 Dalle 8:30 alle 11:00 Dalle 8:30 alle 11:00 

 

 

La riduzione dell’orario si rende necessaria sia per motivi di carattere didattico, in quanto la 

didattica a distanza, come già richiamato, non deve essere intesa come una mera trasposizione 

della didattica in presenza, sia per la tutela della salute e del benessere degli studenti e dei docenti 

in rapporto alle ore di esposizione allo schermo. 
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DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA E NETIQUETTE 

Nell’uso delle piattaforme dedicate alle lezioni asincrone ogni studente deve agire secondo le 

norme di cortesia e buona educazione, nel rispetto delle regole comportamentali di seguito 

riportate: 

 

 non divulgare a terzi le procedure per l’utilizzo degli strumenti digitali in uso; 

 non comunicare immediatamente malfunzionamenti degli strumenti digitali; 

 non consentire a terzi, a nessun titolo, l'utilizzo delle piattaforme o delle applicazioni a cui si 

accede; 

 non diffondere eventuali informazioni riservate di cui venisse a conoscenza, relative 

all'attività delle altre persone che utilizzano il servizio; 

 utilizzare i servizi offerti solo ad uso esclusivo per le attività didattiche della scuola; 

 inviare messaggi brevi che descrivano in modo chiaro l’oggetto della comunicazione, 

indicando sempre chiaramente l’oggetto del messaggio stesso, in modo tale che il 

destinatario possa immediatamente individuare l'argomento della mail ricevuta; 

 non utilizzare le piattaforme o le applicazioni in modo da danneggiare, molestare o 

insultare altre persone; 

 non creare e non trasmettere immagini, dati o materiali offensivi, osceni o indecenti; 

 non creare e non trasmettere materiale commerciale o pubblicitario; 

 in caso di condivisione di documenti, non interferire, danneggiare o distruggere il lavoro dei 

docenti o degli altri studenti; 

 non curiosare nei file e non violare la riservatezza degli altri; 

 utilizzare il PC, le piattaforme e le applicazioni in modo da mostrare considerazione e 

rispetto per gli altri Studenti e i Docenti. 
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Nell’uso delle piattaforme dedicate alle lezioni asincrone ogni studente deve agire secondo le 

norme di cortesia e buona educazione, nel rispetto delle regole comportamentali di seguito 

riportate: 

 utilizzo delle app di GSuite e/o di altre piattaforme avviene con scopo esclusivamente 

didattico, per cui bisogna evitare altre forme di uso di tipo sociale; 

 anche nella formazione a distanza valgono le stesse regole dell’insegnamento in presenza: i 

partecipanti sono pregati di comportarsi in modo appropriato, rispettando le consegne del 

docente; 

 nel rispetto della normativa vigente sulla privacy, è assolutamente vietato diffondere foto o 

registrazioni relative alle persone presenti alle video lezioni. Il docente può decidere a 

propria discrezione di registrare la video lezione avendo accortezza di non riprendere gli 

studenti. L’utilizzo di questo materiale video, eventualmente messo a disposizione degli 

studenti da parte del docente, è consentito agli studenti solo come supporto per lo studio 

individuale. Non ne è consentita la pubblicazione; 

 NON è consentito a terzi, a nessun titolo, l'utilizzo della piattaforma di didattica a distanza; 

 NON è consentita la diffusione di eventuali informazioni riservate di cui si venisse a 

conoscenza, relative all'attività delle persone che utilizzino il servizio; 

 è consentito l'utilizzo della piattaforma attivata per la formazione a distanza, solo ed 

esclusivamente per le attività didattiche della Scuola; 

 è vietato diffondere in rete le attività realizzate dal docente, con il docente e i compagni;  

 è vietato diffondere in rete registrazioni, fotografie o screenshot relativi alle attività di 

didattica a distanza. 
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METODOLOGIE E STRUMENTI PER LA VERIFICA 

In condizioni di DDI saranno previste, in piena sintonia con la Vision e la Mission dell’Istituto, 

metodologie didattiche fondate sulla costruzione attiva e partecipata del sapere da parte degli 

alunni (didattica breve, apprendimento cooperativo, flipped classroom, project-based learning, 

debate).  

Gli strumenti per la verifica inerenti alle metodologie utilizzate saranno individuati dai singoli 

docenti, dai consigli di classe e di intersezione.  

Nell’ambito della didattica digitale integrata, ad eccezione di specifiche necessità didattiche o di 

particolari bisogni degli alunni, non risulta appropriata la produzione di materiali cartacei come 

risultato delle attività di verifica; gli elaborati degli alunni verranno salvati dai docenti e avviati alla 

conservazione all’interno degli strumenti di repository individuati dall’Istituto. 

 

VALUTAZIONE 

La valutazione degli apprendimenti realizzati con la DDI si baserà su: 

 le valutazioni formative svolte dagli insegnanti in itinere, anche attraverso semplici 

feedback orali o scritti,  

 le valutazioni sommative al termine di uno o più moduli didattici o unità di apprendimento,  

  le valutazioni intermedie e finali realizzate in sede di scrutinio. 

 

L’insegnante riporterà sul Registro elettronico gli esiti delle verifiche degli apprendimenti svolte 

nell’ambito della DDI con le stesse modalità delle verifiche svolte in presenza. 

La valutazione sarà condotta utilizzando i criteri approvati durante la seduta del Collegio dei 

Docenti del 30 marzo 2020 e integrati nella seduta del Collegio del 28 aprile 2020. Tali criteri sono 

stati pubblicati sul sito della scuola come integrazione al PTOF 2019/2022 e ne costituiscono parte 

integrante. 
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ALUNNI CON BISOGNI EDUCATIVI SPECIALI 

Nella predisposizione del materiale didattico da utilizzare in caso di ricorso alla DDI e nella gestione 

delle attività da svolgere in modalità sincrona e asincrona, i docenti presteranno particolare 

attenzione ai piani educativi individualizzati e ai piani didattici personalizzati degli alunni con 

bisogni educativi speciali. 

 

PERCORSI DI APPRENDIMENTO IN CASO DI ISOLAMENTO O CONDIZIONI DI 

FRAGILITÀ 

Nel caso in cui le  misure di prevenzione e di contenimento della diffusione del SARS-CoV-2 e della 

malattia COVID-19, indicate dal Dipartimento di prevenzione territoriale, prevedano 

l’allontanamento dalle lezioni in presenza di una o più classi, prenderanno il via, con apposita 

determina del Dirigente scolastico, le attività didattiche a distanza in modalità sincrona e asincrona 

sulla base dell’orario settimanale previsto nel presente Piano. 

Al fine di garantire il diritto all’apprendimento degli studenti considerati in condizioni di fragilità nei 

confronti del SARS-CoV-2, ovvero esposti a un rischio potenzialmente maggiore nei confronti 

dell’infezione da COVID-19, con apposita determina del Dirigente scolastico, con il coinvolgimento 

del Consiglio di classe/interclasse/intersezione, nonché di altri insegnanti sulla base delle 

disponibilità nell’organico dell’autonomia, saranno attivati dei percorsi didattici personalizzati o per 

piccoli gruppi a distanza, in modalità sincrona e/o asincrona e nel rispetto degli obiettivi di 

apprendimento stabiliti nel Curricolo d’Istituto. 

Nel caso in cui, all’interno di una o più classi il numero di alunni interessati dalle misure di 

prevenzione e contenimento fosse tale da non poter garantire il servizio per motivi organizzativi 

e/o per mancanza di risorse, con apposta determina del Dirigente scolastico le attività didattiche si 

svolgeranno a distanza per tutte gli studenti delle classi interessate. 
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PRIVACY 

Gli insegnanti dell’Istituto sono nominati dal Dirigente scolastico quali incaricati del trattamento 

dei dati personali degli studenti e delle loro famiglie ai fini dello svolgimento delle proprie funzioni 

istituzionali e nel rispetto della normativa vigente. 

I genitori:  

 sottoscrivono la dichiarazione liberatoria sull’utilizzo della Google Suite for Education, 

comprendente anche l’accettazione della Netiquette ovvero dell’insieme di regole che 

disciplinano il comportamento delle studentesse e degli studenti in rapporto all’utilizzo 

degli strumenti digitali; 

 sottoscrivono il Patto educativo di corresponsabilità che comprende impegni specifici 

per prevenire e contrastare eventuali fenomeni di bullismo e cyber bullismo, e impegni 

riguardanti la DDI. 

 

SICUREZZA 

Il Dirigente Scolastico trasmetterà ai docenti impegnati nella DDI e al RLS una nota informativa, 

redatta in collaborazione con il RSPP , inerente i comportamenti di prevenzione da adottare per 

ridurre i rischi derivanti dall'esecuzione della prestazione lavorativa al di fuori dell’ambiente 

scolastico.  

 

RAPPORTI SCUOLA-FAMIGLIA 

I rapporti scuola-famiglia  saranno garantiti, previa notifica agli interessati,  attraverso l’uso di 

Google Meet. 

I genitori potranno conferire con i docenti, solo per gravi e comprovati motivi, previo 

appuntamento  sulla mail federata l’ultimo lunedì di ogni mese per la scuola dell’infanzia (solo in 

caso di DaD), l’ultimo giovedì di ogni mese per la scuola primaria e durante l’orario di ricevimento 

dei singoli docenti per la scuola secondaria di primo grado. 
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FORMAZIONE DEL PERSONALE E SUPPORTO 

L’Istituzione scolastica progetterà  e realizzerà attività di formazione interna ed esterna rivolta al 

personale scolastico. L’Animatore digitale e i membri del Team digitale garantiranno al personale 

docente e non docente il supporto necessario per un corretto ed efficace utilizzo delle piattaforme 

e degli strumenti funzionali alla DDI, nonché un’adeguata formazione così come indicato nella 

sezione “Modalità e strumenti per lo svolgimento delle attività” del presente Piano. 

 

Approvato con delibera del Collegio docenti n. 6 del 21/09/2020 

Approvato dal Consiglio di Istituto delibera n. 2 del 12/10/2020 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Adriana Sigismondi 

 


